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ANUNT CONCURS

Institutul de Stiinte ale Educatiei, cu sediul in Bucuresti, strada Stirbei Voda, nr.37, sector 1,
organizeaza cu respectarea prevederilor H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, concursul pentru ocuparea unei functii contractuale
vacante, de executie, de consilier IA pentru evidenta contabilitdti de gestiune, cu atributii
unice, in cadrul Compartimentului financiar-contabilitate, resurse umane, achizitii si
administrativ.

Contractul individual de munci va fi incheiat pe perioada nedeterminati, cu norma intreaga,
durata normald a timpului de lucru fiind de 8 ore pe zi si 40 de ore pe saptamana.

Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile previzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542
alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificdrile si completarile ulterioare:

a) are cetdfenia romind sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

e) indeplinegte conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoand candidata
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la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvdrsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranta a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitdrii unei profesii:

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice necesare participirii la concursul pentru ocuparea postului contractual
vacant, de executic, consilier IA pentru evidenta contabilitati de gestiune, cu atributii unice,
in cadrul Compartimentului financiar-contabilitate, resurse umane, achizitii si administrativ, pe
perioada nedeterminata: - | post

- conditiile generale prevazute de legislatia in vigoare pentru ocuparea unui post vacant;

- studii universitare de licen{id absolvite cu diplomi de licen{d sau echivalenta in domeniul
fundamental — stiinte sociale; ramura de stiinte: stiinfe economice:

- vechime in specialitate studiilor absolvite - minimum 6 ani si 6 luni;

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmaitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr.1;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sa ateste vechimea In munca i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;,

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sadnitate corespunzatoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

NOTA
Adeverinta care atestd starea de sdnitate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatca acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdndtdfii. Pentru
candidatii cu dizabilitai, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta
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starea de sandtate trebuie insotita de copia certificatului de fncadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii. Copiile de pe actele previzute la lit. b)- e), precum si copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap previzut mai sus, se prezinti insotite de
documentele originale, care se certifici cu mentiunea ,,conform cu originalul” de cétre
secretarul comisiei de concurs. Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe
propria raspundere privihd antecedentele penale. Tn acest caz, candidatul declarat admis la
selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la nscrierea la concurs preluarea informatiilor
privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu
eliberarea certificatelor de cazier Judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului prevazut la lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise.

Tipul probelor de concurs: proba scrisa si interviu.

Concursul se va desfasura conform urmitoarelor etape:

- selectia dosarelor de Tnscriere - data limiti: 02.03.2026, ora 16.00;

- proba scrisa - in data de 09.03.2026, ora 10.00 la sediul ISE, str. Stirbei Voda, nr. 37, sector 1,
Bucuresti;

- interviul - in data de de 16.03.2026, ora 10.00 la sediul ISE, str. Stirbei Vodi, nr. 37, sector I,
Bucuresti. EE

Calendarul de desfasurare a concursului:

- Data limita de depunere a dosarelor: 02.03.2026. ora 16.00

- Afisare rezultat selectie dosare de concurs: 04.03.2026, ora 16.00

- Termen contestatie selectic dosare de concurs: 05 .03.2026, ora 16.00

- Termen solutionare contestatie selectie dosare de concurs: 06.03.2026, ora 14.00

- Proba scrisé: 09.03.2026, ora 10:00

- Afisarea rezultatelor privind rezultatele probei scrise: 10.03.2026, ora 16.00

- Depunerea contestatiei privind rezultatul probei scrise: 11.03.2026, ora 16.00

- Termen solutionare conisstatie rezultate proba scrisa: 12.03.2026, ora 16.00

- Sustinerea interviului: 16.03.2026, ora 10.00

- Notare si comunicare interviu: 16.03.2026, ora 16.00

- Depunerea contestatiei pivind rezultatul probei de interviu: 17.03.2026, ora 16.00
- Termen solutionare contestatie rezultate ale probei de interviu: 18.07.2026, ora 16.00
- Afisare rezultate finale concurs: 19.03.2026, ora 12.00

Atributii principale:

- Réaspunde de evidenta contabild cantitativ si valoricd a mijloacelor fixe, obiectelor de
inventar, produse finite si a stocurilor de materiale in programele specifice din cadrul ISE;

- Verifica receptiondrile de mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale consumabile si le
inregistreaza in contabilitutea anlitica;

- anegistrezé productia de produse finite a Revistei de Pedagogie;

- Emite facturile pentru vanzarea Revistei de Pedagogie si se asigurd de inregistrarea acestora
in sistemul e-factura;

- Tine evidenta mijloaceior fixe si a obiectelor de inventar din dotare pe unitati, locuri de
folosintd/persoanc si surst'de finantare, intocmeste proiecte pentru transferul acestora, participa
la primirea/predarea gestiunii ori de cate ori se fac schimbiri de personal;
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- Se asigurd cd informatiile din Fisa Mijlocului Fix sunt corecte pentru toate pozitiile din
Registrul de inventar al Mijloacelor fixe si sunt in conformitate cu clasificarea din normele de
functionarea a mijloacelor fixe;

- Verificd informatiile din bonurile de miscare/transfer a mijloacelor fixe si obiectelor de
inventarat, intocmite de gestior, si le inregistreaza in programele informatice de evidenta a
acestora;

- inregistreazé in contabilitatea anlitici, cantitativ-valoricd, bonurile de consum privind
materialele eliberate din magazie si procesele verbale de dare in consum a obiectelor de
inventar; :

- Verifica inventarierea. fapticd a patrimoniului cu evidenta scriptici din programele
informatice; asigurd inventarierea bunurilor aflate in domeniul public al statului, pregitind
documentatia necesard pentru inscrierea/actualizarea cladirilor si terenurilor in cartea funciari:

- Analizeza propunerile de casare a bunurilor care au termenul de utilizare expirat $i care nu
mai corespund din punct de vedere al caracteristicilor tehnice;

- Verifica informatiile din tabelele centralizatoare cu mijloacele fixe si obiectele de inventar
propuse pentru scoaterea din fuctiune/declasare;

- Inregistreazi, in contabilitatea analiticd, procesele verbale de casare a mijloacelor fixe s
obiectelor de inventar;

- intocmeste listele de amortizare lunard a mijloacelor fixe pe surse de finantare;

- Verifica periodic concordanta stocurilor de materiale consumabile a stocurilor scriptice din
contabilitate cu evidenta fapticd a gestionarului;

- Verifica lunar cosumul si stocul final de carburant din decontul auto cu stocul din evidenta
contabild analitica; it

- Intocmeste si verifica balanta analitica pe gestiuni a stocurilor:

- Participd aldturi de restul compartimentului la valorificarea inventarierii;

- intocme&e/verificé situatiile privind casarea de mijloace fixe si obiecte de inventar pentru
minister;

- Participd la intocmirea documentatiei pentru aprobarea de citre minister a achizitiilor de
mijloacelor fixe;

- Participa la Intocmirea caietelor de sarcinii pentru achizitionarea de mijloace fixe si obiecte de
inventar;

- Participa la arhivarea tuturor documentelor produse in cadrul compartimentului economico-
financiar $i administrativ.

Bibliografie si tematici pentru postul de Consilier TA pentru evidenta contabilitati de
gestiune: Ay

1. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare;
2. H.G. nr. 250/2025 privind organizarea si functionarea Institutului de Stiinte ale Educatiei;

3. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificirile si copletarile ulterioare;

4. Legea contabilitatii nr. 82 /1991, cu modificirile si completarile ulterioare;

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind orzanizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si
completérile ulterioare;

6. H.G. nr. 2.139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de funciionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completariile ulterioare;
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7. Ordinului  ministrulyiy;, finantelor nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor
proprii;

8. Ordinul nr. 2.239 din 9 aprilie 2019 pentru aprobarea Normelor privind reevaluarea bunurilor
culturale mobile detinute de institutii publice de drept public, in vederea asigurdrii unei juste
reflectiri a acestora in contabilitate;

9. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal — doar Art. 319 — Facturarea;

10. ORDONANTA DE URGENTA nr. 120 din 4 octombrie 2021 privind administrarea,
functionarea si implemeniarea sistemului national privind factura electronicd RO e-Factura si
factura electronicd in Romiénia - (Capitolul I).

Inscrierile la concurs se fac la sediul Institutului de Stiinte ale Educatiei, strada Stirbei Voda,
nr.37, sector I, Bucuresti.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs la Secretariatul institutiei din cadrul
ISE, in termen de 10 zile lucritoare de la publicarea anuntului la sediul si pe pagina de
internet a Institutului de Stiinte ale Educatiei, cu sediul in localitatea Bucuresti, str. Stirbei
Voda, nr.37, sector 1, respectiv pand la data de 02.03.2026, ora 16,00, nerespectarea
termenului conducand la respingerea candidatului.

Informatii suplimentare se pot obtine la Institutul de Stiinte ale Educatiei, Compartimentul
suport functional, persoznd de contact: dna Cristina Tuci, telefon: 0213.142.782, e-mail:
info @ise.ro.
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